Claroline

Handbuch für Schüler / Studenten
Dies ist der erste Enwurf von dem, was einmal das Claroline Handbuch für Schüler und Studenten ergeben soll. Bitte stellen Sie Ihre Kommentare, Empfehlungen oder verbesserte Versionen dieses Dokuments im Documentation Forum ein.
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Um die Homepage Ihres virtuellen Campus aufzusuchen, tragen Sie dessen Addresse in Ihren Browser ein(z. B. http://phedre.ipm.ucl.ac.be) und drücken Sie die Enter Taste. Sie werden die Start Seite sehen. Abhängig von Ihrer Lehranstalt sollten Sie einen Usernamen und Passwort erhalten haben, oder Sie wurden berechtigt sich selber anzumelden.
Sie müssen einen gültigen Usernamen und Passwort eingeben, um über die Start Seite zu gelangen. Manche Kurse können auch auf der Homepage erreichbar sein, abhängig von der Entscheidung des Lehrers, ob er seinen Kurs komplett öffentlich macht.
Um sich selbst zu registrieren: 
· Clicken Sie auf 'Registration' rechts oben auf Ihrem Bildschirm 

· Füllen Sie die Formularfelder aus und wählen Sie 'Follow courses' als Aktion 

· Wählen Sie die Kurse, die Sie belegen möchten (manche Kurse können aufgrund einer Lehrerentscheidung nicht erreichbar sein) 

Sind Sie registriert, treten Sie ein und wählen einen Kurstitel. 
Jedes Mal, wenn Sie zurück kommen benötigen Sie den Usernamen und das Passwort. Diese wurden Ihnen per E-Mail zugesendet, wenn Sie bei der Registrierung die korrekte E-Mail Addresse angegeben haben.
Meine Kurse
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Haben Sie Ihren Usernamen und Passwort erfolgreich eingegeben, gelangen Sie zur Seite 'Meine Kurse'. Hier können Sie durch die Kurse navigieren, bei denen Sie angemeldet sind. Um dies zu tun, klicken Sie auf das Hyperlink, das dem Kurs entspricht, den Sie durchsuchen möchten. Diese befinden sich in der linken Spalte des Bildschirms.
Auf der rechten Seite des Bildschirms befindet sich ein Menübereich. Die erste Option ist:
Profil ändern
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Wenn Sie auf das Link klicken, gelangen Sie auf eine Seite, auf der Sie die folgenden Änderungen durchführen können: 
· Details zum Namen korrigieren 

· Den Usernamen ändern 
· Das Passwort ändern 
· Die E-Mail Addresse ändern 

· Einsehen, wann und wie lange Sie verbunden waren(diese Information ist nur für Ihren persönlichen Gebrauch. Es wird nicht an den Lehrer übermittelt, um so Ihre Privatsphäre zu schützen)
Ändern Sie Details, in dem sie die Korrekturen in den Textfeldern eintragen. Wenn Sie mit den Angaben zufrieden sind klicken Sie den 'Ok' Knopf. Die Seite wird neu geladen und Ihnen die aktualsierten Informationen anzeigen. 
Klicken Sie auf den "Back to Home Page" Link oder führen Sie weitere Änderungen durch. Am Ende der Seite befindet sich ein Informationsbereich, der die letzten 10 Logins/Logouts aufführt.
Ausloggen
Am Ende jeder Claroline Sitzung sollten Sie sich ausloggen. Hierfür klicken Sie auf die 'logout' Option im Menü auf der rechten Seite. Sie sollten nun die Claroline Start Seite angezeigt bekommen. 
Hilfe (oder für Neueinsteiger)
Wenn Sie diese Option anklicken erhalten Sie noch mehr Information zum Registrierungsprozess und weiteren Informationen, z.B. die URL der Seite wird ebenfalls aufgeführt.
Noch Offen
Diese Option soll als möglicher Feedbackmechanismus an die Entwickler bzw Administratoren Ihrer Lehranstalt fungieren. (nicht die internationale Claroline Community. Für die wurde ein Forum hier http://www.claroline.net/ eingerichtet).

Klicken Sie auf den Link, tragen Sie Ihre Vorschläge in das Textfeld ein und drücken anschlißend den Ok Knopf. Sie werden darüber infomiert, dass Ihr Vorschlag eingegangen ist verbunden mit einem Link um wieder zu ihrem Ausgangspunkt zurückzukehren. Sie können entweder diesen Link wählen um zurück zur Liste der noch Offenen Punkte zu gelangen, oder die Kopfzeile wählen, um wieder zu Ihrer Homepage zu gelangen.
Einem Link zu einem Kurs folgen
Von der Seite "Meine Kurse" klicken Sie ein Link zu einem Kurs an, den Sie auswählen können (linke Spalte der Tabelle). So bald Sie einem Link zu einem speziellen Kurs gefolgt sind, werden Sie zur Homepage dieses Kurses gebracht. 
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Abhängig davon, wie der Kurs aufgebaut ist, werden Sie unterschiedliche Elemente sehen können. Die drei Hauptelemente sind: 
· Ein Navigationsbalken am oberen Ende des Bildschrims, der anzeigt, wer eingeloggt ist. Zusätzlich werden Links zur Homepage der Fachschaft und der Fakultät angezeigt. Außerdem wird der Kurscode und Titel, gemeinsam mit den Namen des Lehrkörpers aufgeführt. Darunter befindet sich eine Liste an Hyperlinks, die es Ihnen gestattet zurück zur Hauptseite der Kurse zurück zu navigieren, sowie hierarchischdurch die zuvor besuchten Seiten. 

· Einführungstext. Der mittlere Teil der Seite enthält einen Willkommensgruß des Kurses. 
· Tools. Der untere Teil der Seite enthält eine Reihe an Links die Sie zu unterschiedlichen Bereichen Ihres Kurses bringt. Der genaue Inhalt dieses Bereichs ändert sich in Abhängigkeit von den Einstellungen des Administrators 
Agenda 
Ein Klick auf diesen Link zeigt Ihnen die Agenda des Kurses an. Sie können nur die Reihenfolge ändern, in der Sie die Agenda angezeigt bekommen. Um dies zu erreichen, klicken Sie auf das Link oben rechts auf der Agendaliste, dadurch wird der Link zwischen dem Neuesten zuerst bzw. dem Ältesten zuerst wechseln. Um die Agendaseite zu verlassen, klicken Sie auf das Link mit dem Namen des Kurses (am unteren Ende der Navigationsleiste).
Dokumente
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Dies ist eine Auswahl an Dokumenten, die Ihnen Ihr Lehrkörper im Rahmen des Kurses zur Verfügung stellt. Abhängig vom Aufbau kann dieser Bereich Dateien, Verzeichnisse, oder eine Kombination der Beiden enthalten. Navigieren Sie durch diesen Bereich, wie mit einem standardisierten graphischen Dateimanager. Um eine Datei zu öffnen, klicken Sie auf den Link neben der Datei (vorausgesetzt, Sie haben die entsprechende Software um die Datei auf Ihrem Computer zu öffnen). Um die Datei auf Ihren CVomputer herunter zu laden, machen Sie einen rechten Mauklick und wählen Sie die Option Speichern unter...oder Ziel speichern unter..., geben der Datei einen Namen und Verzeichnis in der es abgelegt werden soll. Anschließend beginnen Sie den Transfer. Um Ihnen die Entscheidung zu erleichtern, welche der Dateien für Sie von Interesse sein könnten, können beschreibende Texte unterhalb der Dateien angebracht sein. Diese können auch Anweisungen enthalten, wie mit den Dateien umzugehen ist. Um die Seite zu verlassen klicken Sie auf das Link mit dem Namen des Kurses (am unteren Ende der Navigationsleiste).
Ankündigungen
Der Bereich Ankündigungen enthält Informationen, die der Lehrer des Kurses Ihnen mitteilen möchte. Prüfen Sie diesen Bereich häufig um mit der Entwicklung Ihres Kurses Schritt halten zu können.
Foren
[image: image5.jpg]Cltios 574 = Bosnas - Forums.

Forums
forum Tois osts  LastPost

Main

2y Exosts ntenieus 4§ g amo

FUBE nrs shTac of o fngaws oy 8 ey

Coosssenisanon .
3 o o purpainer reop e s s, 23 L. Ly

Berin Giasaons

B g cosses s soon. | 0 0 voross
Groups forums

Forum o he goug 1 A
@ L 0 0 “gigos
& Eorumofite oroip 2 (ny ooup) o [fo] Anes
& Eonmofine oroip 3 o o mem

Comrarn 2000- 2001 T2 ons e

e e 2] I e





Dieser Bereich ist ein sehr aktiver Teil der Website. Wenn Sie auf eine Forumslink klicken, werden Ihnen die verfügbaren Eingabeformulare angezeigt. Zusätzlich wird Ihnen angezeigt, wann die letzte Meldung des jeweiligen Forums eingetragen wurde, die Anzahl der Themen und Einträge insgesamt. Klicken Sie auf ein gelinkten Forennamen um das entsprechende Forum zu betreten. Es wird Ihnen eine Liste an Themen angezeigt, die im Forum besprochen wurden, mit Anzahl der Antworten, Informationen, wer es eingestellt hat, wie häufig es gelesen wurde und wann der letzte Eintrag im Forum gemacht wurde.



Um die Einträg eines Themas zu lesen, klicken Sie auf das Thema. Sie sollten nun die Einträge des ausgewählten Themas angezeigt bekommen. Die Einträge werden von Oben nach unten gelesen, wobei der neuest Beitrag am unteren Ende der Seite zu finden ist. Von hier aus haben Sie mehrere Optionen. Sie können eines der Forenhyperlinks wählen, um zum Index aller Foren dieses Kurses zu gelangen, oder zum Index des Forums, in dem Sie sich gerade befinden. Sie können die Navigationsleiste benutzen, um zur Homepage des Kurses zurückzukehren, oder zur Liste all Ihrer Kurse.

Wenn Sie bei den Disskussionen Teilnehmen möchten, wird duch das anklicken von "quote" der Text des von Ihnen gelesenen Beitrags Ihrem Beitrag hinzugefügt. Fügen Sie Ihre eigenen Kommentare hinzu. Klicken Sie den Submit/Ok Knopf, wird Ihr Beitrag im Forum eingestellt. Sie haben die Möglichkeit zum Forenindex oder den Beiträgen zurückzukehren. Nach ein paar Sekunden werden Sie automatisch zum Forum weitergeleitet, in dem Sie Ihren Beitrag eingegeben haben. Möchten Sie einen Beintrag ohne Kopie des vorherigen Beitrags, wählen Sie den Link "Antworten". Tragen Sie Ihren Beitrag im Textfeld ein, wählen Sie entweder "Submit/Ok" um Ihren Beitrag zum Forum zu senden, oder"Cancel", wenn Sie Ihren Beitrag nicht absenden möchten.

Möchten Sie eine neue Diskussion mit einem neuen Thema beginnen, wählen Sie "New topic". Tragen Sie eine Überschrift und einen Beitrag in die entsprechenden Felder ein. Klicken sie entweder auf "Submit/Ok" um Ihren Beitrag zum Forum zu senden, oder"Cancel", wenn Sie Ihren Beitrag nicht absenden möchten. Wenn Fehler auftreten wird eine Fehlermeldung angezeigt. Es kann manchmal nötig sein, daß Sie den "Zurück" Knpf Ihres Browsers benützen müssen, um aus der Fehlermeldung zu entkommen (dies sollte in zukünftigen Versionen von Claroline korrigiert werden).
Links
Hinter diesem Hyperlink verbirgt sich eine Liste nützlicher Links, die vom Lehrpersonal des Kurses empfohlen werden. Jeder Link kann eine Beschreibung unterhalb enthalten, die die brauchbarkeit eines Links noch herforheben kann. Um die Seite zu verlassen nutzen sie die Navigationsleiste (am oberen Ende der Seite).
Unterlagen der Studenten
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In diesem Bereich können Schüler Dateien für andere Schüler einstellen, die sie für brauchbar erachten, oder, wenn Veröffentlichungen vom Lehrpersonal gefordert werden. Klicken sie den Browse Knopf und wählen Sie die Datei aus, die Sie hochladen möchten. Geben Sie den Namen und Autor der Datei an, beschreiben Sie die Datei mit entsprechenden Details. Klicken Sie "Ok" um die Datei hochzuladen. Bemerkung: Benutzer können Dateien nicht löschen, die Sie hochgeladen haben. Daher ist es wichtig, das Sie nur die Dateien hochladen, die sie auch mit anderen teilen möchten.
Benutzer
In diesem Bereich können Sie herausfinden, wer sonst noch Ihren Kurs belegt hat, um mit dem Betreffenden in Kontakt zu treten. Nur die, die entsprechende Einstellungen in Ihren Profilen vorgenommen haben, sind für andere Sichtbar. Um mit jemandem in Kontakt zu treten, benutzen Sie Ihre standard E-Mail Software.
Zusätzliche Optionen. Weitere Optionen für Ihren Kurs könnten Übungen, Links zu externen Dateien oder Webseiten, Videodateien... sein. Diese zusätzlichen Links funktionieren ähnlich wie die bereits beschriebenen Optionen.
Gruppen
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Wenn Ihr Dozent Ihren Gruppen Bereich eingerichtet hat, werden Sie entweder einer beliebigen Gruppe zugeordnet, oder es wir Ihnen erlaubt sich selber in eine Gruppe einzutragen, in der noch Plätz frei sind.
Betreten Sie den Gruppen Bereich. Sehen Sie rgendow '(my group)' neben einem Gruppen Namen, dann wurden Sie dieser Gruppe zugeordnet. Wenn nicht, können Sie sich einer Gruppe anschließen, wenn neben dem Gruppennamen der Eintrag 'register' steht. Um beizutreten klicken Sie auf 'register' und anschließend auf 'Add me to this group'.
Einmal registriert, enthält Ihr Gruppenbereich einen Dokumentenbereich, um dort Dokumente miteinander austauschen zu können und/oder ein Forum um zu diskutieren. Der Dokumentenbereich erlaubt es Dokumente zu senden, umzubenennen, zu löschen und zu verschieben. Zusätzlich können Verzeichnisse angelegt werden. Sie können jeden Dateityp, außer .php Dateien versenden.
Einmal hochgeladen, können die Dokumente im öffentlichen Bereich des Kurses veröffentlicht werden. Um dies zu realisieren, klicken Sie auf 'Publish' und füllen vorsichtig alle Felder aus (berücksichtigen Sie, das andere Gruppen Dateien mit gleichem Namen einstellen könnten, was zu Verwirrungen beitragen würde).
Anfragen
Sollten Sie weitere Anfragen haben, wenden Sie sich an: 

· Ihren System Administrator 

· Das Claroline Support Forum: http://www.claroline.net/ 



This manual has been written by Andrew Lynn: mailto:alynn@strathclyde.ac.uk 

German translation by Nikolai Stiehl: mailto:nikolai.stiehl@arcor.de
